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例会是研究和布署教学工作的例行会议，是常规教学管理的一种形式。为保证我院教学工作的正常秩序，建立科学、有效的管理机制，特制定本制度。
一、学院教学办公例会是学院教学管理的具体业务会议，由院领导主持召开，党政领导班子成员、教学秘书和各教研室主任参加。
二、会议主要内容
1、学习、传达上级部门有关教学问题的重要精神。
2、贯彻落实学院党委会议、院长办公会有关教学方面的议决事项。
3、汇报教学工作的落实情况。
4、安排近期教学中心工作。
5、研究提高教学质量的管理措施。
6、通报、交流教学情况，研究解决教学工作各个环节存在的问题。
三、教学例会议题由分管教学副院长、教学秘书和各教研室主任收集并报主持人审定。
四、每学期党政领导班子专题研究教学工作会议不少于6次，原则上每两周召开一次，周三下午进行。
五、会务工作由教学管理办公室负责。
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